OSTERREICHISCHER SEGEL-VERBAND

Seegelande 10
A-7100 Neusiedl am See

Phone: +43 2167 40 243
AUSTRIAN SAILING FEDERATION

www.segelverband.at

Stellenausschreibung
Buchhaltungsassistenz (w/m/d)
Vollzeit - ab sofort

Ouw bist engagient, sableraffin, allgemein gebildet, hast F
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Awch aks. Berufseimsteigenim

Wir sind der Osterreichische Segel-Verband,
der erfolgreichste Sommersportverband Osterreichs und suchen
Verstarkung flir unser Buchhaltungs- und Organisationsteam.

Deim Aufgabengeliet w brimgat mit

e monatliche Buchflihrung von laufenden .

Geschaftsfallen
o Digitale Buchfiihrung - Einspielen von

Bankdaten und Ausgangsrechnungen .
e Prifung und Kontierung von Eingangs- .
und Ausgangsrechnungen
e Vorbereitung und Durchflihrung von .
Zahlungslaufen
e Mahnwesen .
e Mitwirkung bei der kontinuierlichen

Verbesserung von internen Ablaufen .

Dienstort & Begahlung

Du arbeitest direkt im Bundesleistungszentrums
Segeln und Surfen in Neusiedl am See.

Wir zahlen Dir ein attraktives Gehalt, das sich an Deiner

Abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung: Lehre, HAS, HAK oder
vergleichbare Ausbildung

Umgang mit MS Office

Berufliche Erfahrung mit BMD (NTCS)
vorteilhaft

ausgezeichnete Deutsch- und gute
Englisch-kenntnisse in Wort & Schrift
Hands-on-Mentalitdt, Genauigkeit,
Teamfahigkeit und Loyalitat
Strukturierte, selbstandige Arbeitsweise

Qualifikation und Deiner Berufserfahrung orientiert:

Vollzeit-Minimum 2.525,- Euro brutto/Monat.

Deine aussagekraftige Bewerbung

sende bitte per E-Mail an:

Stefan Glanz-Michaelis - Generalsekretar
stefan.glanz@segelverband.at
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